s Yeri Uygulamasi ve Is Yeri Deneyimi Dersleri Hakkinda
Bilgilendirme

is yeri dersleri iki ddnemden olusmaktadir. ilk ddnemde haftada 2 giin yapilan dersin adi Is
Yeri Uygulamasi, ikinci ddnemde haftada 5 giin yapilan dersin adi ise is Yeri Deneyimi
dersidir.

Bu dersler, okul ortaminda degil, anlasmali bir firmada yurutulmektedir. Derslerde 6gretim
elemaninin yerini, firmada gérev yapan ve “hami” olarak adlandirilan egitmen almaktadir.

Hamiler, ddnem boyunca sizlere verilecek gorevleri planlayan, calismalarinizi takip eden ve
donem sonunda performansinizi degerlendiren yetkililerdir. Bazi firmalarda hami ayni
zamanda idari yetkili olabilir. Bazi firmalarda ise kurum icindeki gorev dagilimina bagli
olarak, hami disinda ikinci bir idari yetkili de belgeleri imzalayabilir.

Sozlesme ve Belgeler

Is yeri ile anlasma saglandiktan sonra, her iki ddnemin basinda is yeri dersleri kapsaminda
gerekli s6zlesmeler hazirlanmalidir.

BTMYO veya MYO sayfasindaki belgeler (https://btmyo.ostimteknik.edu.tr/btmyo-ogr-form-
ve-belgeler veya https://myo.ostimteknik.edu.tr/formlar-belgeler-1) kullanilabilir. Bu
kapsamda Ek-1, Ek-2, Ek-3 ve Ek-4 belgeleri doldurulur.

e Ek-1, Ek-2 ve Ek-3, 68renci ve firma bilgilerini icerir ve 6grencinin is yeri egitimine
kabul edildigini gosterir.
e Ek-4, firmaile okul arasindaki is birligi protokoliinu icerir.

Daha 6nce okul ile protokol imzalamis olan firmalarin Ek-4 belgesini yeniden
duzenlemelerine gerek yoktur. Ancak ilk kez is yeri egitimi verecek firmalar icin Ek-4 belgesi
mutlaka hazirlanmalidir.

Firma, yalnizca belirli bir 68renci icin gecici bir protokol duzenlemek istiyorsa, Ek-4
belgesinin sonuna asagidaki ifade eklenebilir:

“Bu protokol sadece Ali Velii¢gin 2026-2027 gliz ve bahar dénemlerini kapsayacak sekilde
imzalanmigtir.”

Kendinize ait aktif bir sigortaniz bulunuyorsa ve Universite tarafindan ayrica sigorta
yapilmasini istemiyorsaniz, Ek-7 Sigorta Feragatnamesi doldurulmaldir.

Belgelerde kullanilacak tarihler, akademik takvimde belirtilen tarihlere uygun olmaldir.

Belgeler islak imzali olarak hazirlanmali ve donem basinda dersin 6gretim elemanina toplu
halde teslim edilmelidir.


https://btmyo.ostimteknik.edu.tr/btmyo-ogr-form-ve-belgeler
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Ders Kaydi

Ders kayitlari sirasinda, is yeri derslerinin 68retim elemani olarak danigman 6gretim
elemaninizi segmeniz, sureglerin takibini kolaylastiracaktir.

Firma Bulma Sureci
Firma arama slrecine dncelikle iyi hazirlanmis bir 6zge¢gmis (CV) ile baslanmalidir.
CV’nizde;

e Calismak istediginiz alanla ilgili yetkinliklerinizi,

e Firmaya saglayabileceginiz katkilari,
e Bu suregten kazanmayi hedeflediginiz bilgi ve deneyimleri

aclk sekilde belirtmeniz 6nerilir.
Mumkun oldugunca firmalarla ylz ylze gorustlmesi tavsiye edilir.
Gorusmeler sirasinda;

e Bunun bir staj degil, uygulamali ders kapsaminda gerceklestirilen bir egitim oldugu,
e Firmanin 6grenciye Ucret ddeme zorunlulugunun bulunmadigi,

e Sigortaislemlerinin Universite tarafindan gerceklestirildigi,

e Calisma gunleri ve tarihleri

mutlaka acgiklanmalidir.

Firma arama slireci zaman alabileceginden, arayislara erken baslanmasi 6nemlidir. Birkac
olumsuz geri donus sonrasinda vazge¢cmek yerine, farkli firmalarla gorusmeye devam
edilmesi tavsiye edilir. Gerektiginde bolum 6gretim elemanlarindan destek alinabilmesi
icin, daha dnce iletisim kurulan firmalarin bir listesinin hazirlanmasi faydali olacaktir.

is yeri bulunmasinailiskin islemlerin, miimkiinse ders kayit haftasindan énce
tamamlanmis olmasi beklenmektedir.

Dénem Sonu islemleri
Dénem sonunda;

e Ek-5Degerlendirme Formu, hami tarafindan doldurulur ve onaylanir.

e Ek-6 Ogrenci Degerlendirme Formu, dgrenci tarafindan doldurulur ve hami
tarafindan onaylanir.

e Ek-8 Donem Sonu Raporu 6grenci tarafindan doldurulur, hamiye onaylatilir.

Ek-5 ve Ek-6 belgeleri hami tarafindan zarf i¢cerisine konarak zarf kapatilir, kapatma kismi
imzalanir. Kapali zarf 6grenci aracilig ile ilgili 6gretim elemanina ulastirilir. EK-8 ile birlikte
o6grenci tarafindan 6gretim elemanina teslim edilir.



BASLANGIC
CV hazirla
Firmalarla goris
Firma bulundu mu?
Hayir - Gorismelere devam et
Evet
— Ek-1, Ek-2, Ek-3 belgelerini hazirla
I— Firma Universitemizden ilk defa mi1i 6grenci aliyor?
Evet - Ek-4 protokolunu hazirla ve onaylat
— Kendi sigortaniz oldudgu ic¢in okul sigortasindan feragat etmek istiyor musunuz?
Evet —» Ek-7'yi doldur
— Belgeleri imzala ve is yerine imzalat
I— Belgeleri doénem basinda 6Jretim elemanina teslim et

I— Ders kaydinda danisman hocanin subesini seg

L Is Yeri Uygulamasi / Is Yeri Deneyimi dersi baslar

I— Ek-8 donem sonu raporu gunliik ¢alismalara gdre doldurulur

— Hami tarafindan gdrevler takip edilir

— Donem sonu deJerlendirmesi yapilir

— Ek-5 hami tarafindan doldurulur

— Ek-6 0drenci tarafindan doldurulur, hami tarafindan onaylanir
— Ek-5 ve Ek-6 kapali zarf icinde Odretim elemanina teslim edilir

— Ek-8 hami tarafindan onaylanir, Odrenci tarafindan 6Jretim elemanina teslim edilir
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